ROMANIA
COMUNA POBORU

Primaria Poboru
NR 2061/ 18. 06. 2021

ANUNT
Priméria Comunei Poboru, judetul Olt organizeazi in data de 19.07.2021
(proba scrisd) orele 10,00, concurs/examen de promovare in grad profesional in
conformitate cu prevederile OUG 57/2019 privind Codul administrativ,
prevederile HGR nr 611/2008, pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile
ulterioare si art. 31 alin 8 din Legea 153/2017 privind salarizarea personalului
platit din fonduri publice ,,- Ordonatorii de credite pot aproba demararea
procedurilor privind promovarea pe functii, grade sau trepte profesionale a
personalului numai cu conditia incadrérii in cheltuielile de personal aprobate in
buget,, astfel :
- Compartimentul achizitii publice :
Consiljer clasa I, grad profesional asistent - Consilier clasa I grad
profesional principal
Timp de muncd — durata normala 8ore/zi ,

Dispozitii aplicabile

Concursul se desfasoara potrivit OUG 57/2019 privind Codul administrativ
cu modificdrile si completarile ulterioare si HGR nr 611/2008, pentru aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici ,
Probele

Proba scrisd se va desfdsura in data de 19.07 2021 ora 10,00 pentru a fi
declarat admis la proba scrisd punctajul pentru functiile publice de executie este de
50 de puncte :

Proba interviului pentru persoanele-declarate admis se va anunta o data cu
afisarea rezultatelor la proba scrisa

Locul desfasurarii examenului
Proba scrisd va avea la sediul Primariei Poboru, strada Primariei nr 87, comuna
Poboru, judetul Olt

Calendarul desfasurdrii concursurilor
Depunerea dosarelor : “dosarele dé concurs/examen sé depun la sediul Primiriei
Poboru in termen de 20 de zile de la publicarea anuntului pe site-ul propriu sau la
avizierul institutiei, se vor depune la compartimentul secretariat — secretar Dascalu
Valentin;
Pgoba scrisd va avea loc in data de 19.07.2021;



Interviul se va desfasura conform prevederilor articolului 56 alin 1 din HGR
nr 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu modificarile si completirile ulterioare;

Dosarul de inscriere va cuprinde :

1 Formularul de inscriere In anexa 3a din HGR 611/2008;

2 Adeverinta eliberatd de compartimentul de resurse umane in vederea atestarii
vechimii in gradul profesional din care se promoveaz ;

3 Copii ale rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale individuale din
ultimii 2 anii 1n care functionarul s-a aflat in activitate

Conditii cumulative de participare la concurs/examen

Sa fi obtinut cel putin calificativul ,,bine,, la evaluarea performantelor
individuale in ultimii 2 ani de activitate

Sa aiba cel putin 3 ani vechime 1n gradul profesional al functiei publice
din care promoveaza;

Sa nu aiba o sanctiune disciplinard neradiata in conditiile prezentei legi.

Date cohtact
Secretar comisie — 0249/463835, e-mail — secretar @primariapoboru.ro

Bibliografie

Constitutia Romaniei, republicat;

Titlul I s1 II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului
nr.57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificirile si
completarile ulterioare;

Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei
s1 barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea 7/2004 privind codul de conduita al functionarilor pubhc1

Legea 188/1999 privind statul functionarilor pubhcl cu modificarile si
completarile ulterioare



ATRIBUTIILE FUNCTIEIVFUNCTIILOR PUBLICE PENTRU CARE SE
ORGANIZEAZA CONCURS, PREVAZUTE IN F ISA POSTULUI

- Intocmeste documente conform Legii nr. 98 / 2016 privind achizitiile
publice ( caiete de sarcini, anunt SEAP, documente licitatie) ;

- elaboreaza planul anual al achizitiilor publice pe baza necesitatilor si
prioritatilor comunicate de celelalte compartimente din cadrul autoritatii
contractante ;

- elaboreaza dupa caz sau coordoneaza activititile de elaborare a
documentatiei de atribuire sau in cazul organizarii unui concurs de solutii, a
documentatiei de concurs ;

- indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt prevazute
de Legea nr. 98/ 2016 , actualizati ;

-aplicd si finalizeazd procedurile de atribuire ;

-constituie si pastreaza dosarul de achizitie public ;

-indeplineste orice alte atributii prevazute de legile in domeniul achizitiilor
publice, in vigoare

- primirea si analizarea referatelor de necesitate;

- primirea si analizarea caietelor de sarcini

- primirea si analizarea listelor cu cantiti de lucriri

- primirea si analizarea temelor de proiectare

- verifica existenta fondurilor alocate in buget pentru fiecare achizitie in
parte

- alegerea procedurii de achizitie publica

- stabileste prin nota justificativa criteriile de calificare si selectie a
ofertantilor, precum si criteriile de atribuire;

- elaborarea, inaintarea spre semnare si punerea la dispozitia potentialilor
ofertan{i a documentatiilor de atribuire/fiselor de date

- elaborarea invitatiilor sau a anunturilor de participare

- transmiterea spre publicare in SEAP (www.e-licitatie.ro)

- transmiterea spre publicare a anunturilor de participare citre Monitorul
Oficial al Romaéniet ;

- elaborarea si Inaintarea spre semnare a referatelor si dispozitiilor pentru
constituirea Comisiei de evaluare

- transmiterea informatiilor solicitate in baza unor prevederi legale;

- participarea la negocierea clauzelor contractuale, daca este cazul;

- primirea si solutionarea solicitarilor de clarificare.la documentatia de
atribuire;

- primirea ofertelor;

- participa la deschiderea ofertelor;

- verificarea propunerilor tehnice si financiare;

- stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme si a ofertelor
admisibile '



- primirea i inaintarea in vederea solutionarii si redactarea actului prin
care Comisia de evaluare solutioneaza contestatiile;

- elaborarea si Inaintarea spre semnarc a contractelor de achizitie publica
- intocmirea notelor interne pentru restituirea garantiilor de participare
citre ofertantii castigatori si necastigatori;

- participarea impreuna cu membrii comisiei la sedintele pentru avizarea
notelor justificative.

- efectueaza procedurile prealabile pentru derularea procedurilor de
achizitie publica conform legislatiei in domeniu;

- pastreazd dosarele de licitatie prin care s-au instrainat bunuri din
patrimoniul comunei si s-au concesionat bunuri din domeniul privat

- pastreaza documentatiile ce au facut obiectul contractelor de achizitie
publica, verifica si raspunde de buna executie a acestora si parcurge
procedurile pentru inscrierea actelor in evidentele financiar contabile.

- intocmeste documentatiile si organizeaza licitatii publice, in baza
hotararilor consiliului local, avand ca scop inchirierea, concesionarea si
vanzareg.imobilelor aflate in patrimoniul comunei Poboru

- Intocmeste in baza proceselor verbale de adjudecare inaintate de
comisiile de licitatie, documentatia necesara emiterii repartitiilor pentru
spatiile cu alta destinatie decat aceea de locuintd sau terenuri care au fost
adjudecate priri licitatie publica de catre diferite persoane juridice sau fizice.
- Urmareste in colaborare cu compartimentul contabilitate respectarea i
aplicarea hotararilor consiliului local Poboru si a celorlalte acte normative
referitoare la administrarea i exploatarca patrimoniului comunei Poboru , ia
masuri de sanctionare a contravenientilor; face propuneri primarului i
consiliului local pentru mai buna utilizare a acestor bunuri. |

- Tine evidenta tuturor terenurilor, apartinand domeniului public ocupate
cu constructii provizorii, chioscuri, mobilier stradal, etc., pentru care s-au
organizat licitatil publice.

- Mentine legatura cu celelalte compartimente din cadrul Primdriel pentrt
rezolvarea problemelor comune.

- Asigurd elaborarea documentatiilor pentru sedintele Consiliului local,

ce privesc activitatile de care raspunde.



